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OBJETIVO

El presente manual, tiene como objetivo guiar al Usuario Participante, que usara el Aplicativo Ceplan
Capacita a acceder a la certificacion del evento, si este fuera el caso, emitida por el Centro Nacional de
Planeamiento Estratégico; indicandole los pasos a seguir desde la generacién de una contrasefia hasta
la obtencion del certificado.

ACCESO AL APLICATIVO CEPLAN CAPACITA

Para acceder al Aplicativo, el Usuario deberda digitar la siguiente ruta web:
https://digital.ceplan.gob.pe/testtaller/CeplanCapacita/Login en su navegador de internet (Explorer, Google
Chrome, Mozilla o Safari), la cual cargard la ventana de acceso.(ver imagen 1).
De tener clave ingrese su nimero de documento de identidad y la clave, caso contrario seguir con los

siguientes pasos:

Paso I:
Dar click en Generar clave (cargara la ventana de la imagen 2).

cerlan”

Centra Nacional de Planeamiento Estratégico

Coloca tu documento de identidad o correo
para participar de manera virtual.

Ingrese N* documento o correo

e| Ingrese nro documento o correo

Ingrese clave

=] Ingrese clave

JEenerar clave:

Ingresar



https://digital.ceplan.gob.pe/testtaller/CeplanCapacita/Login

Paso II:
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Ingresar el correo electrénico con el que se inscribié en el evento y dar click en enviar.

(automaticamente volvera a la ventana de acceso).

Paso Ill:

Imagen 2: Inicio de sesidn del Aplicativo CEPLAN CAPACITA

cerlan

Centro Nacional de Planeamienta Estratégico

Coloca tu documento de identidad o commeo

Ingrese correo

BB Ingrese correo

Enviar

Revisar correo electrénico. (Mensaje enviado desde seminario@ceplan.gob.pe con la clave de

acceso imagen 3)

Imagen 3: Correo enviado seminario@ceplan.gob.pe

Recuperacion de clave recibidos x

Seminario CEPLAN <seminaric@ceplan.gob.pe>

para
Estimado/a sefior/afita

Gracias por su particicacion en los eventos de ceplan

su clave generada es la siguiente:

Clave : 3284

Siguenos en nuestras redes sociales para mantenerte informado:

Facebook: https:/hwww.facebook.comiceplan
Twitter: https:/twitter com/CEPLAN2050
Linkedin: https://pe. linkedin. com/company/ceplan

Saludos
Ceplan

Centro Macional de Planeamiento Esftratégico
hitps:/fwww.geb.pe/ceplan



mailto:seminario@ceplan.gob.pe
mailto:seminario@ceplan.gob.pe
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Paso IV:

Ingresar su nimero de documento de identidad y la clave enviada a su correo electrdnico.

Imagen 4: Ingresar DNI y clave

CEPIAN

Centro Macional de Planeamiento Estratégico

Coloca tu documento de identidad o correo
para participar de manera virtual,

Ingrese N° documento o correo

B X000

Ingrese clave

B YYYy

sGenerar clave?

Ingresar

Nota:

De olvidarse su clave, puede repetir los pasos anteriormente indicados.
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DESCRIPCION DEL APLICATIVO CEPLAN CAPACITA

3.1 Pantalla de Inicio

Al ingresar al aplicativo se muestra la pantalla de la Imagen 3, la misma que se divide en las
siguientes secciones:

v' Mis constancias: Permite visualizar las constancias obtenidas.
v" Mis datos: Informacidn que ha sido ingresada al momento de la inscripcion.

Imagen 5: Pantalla de Inicio

W

& NOMBRE
Accesos
. ; CAPACITATION FH SECUIMENTO YFVALLIATION NF DI ANFSINSTIT ICIONSI £S -
. Mis constancias
Lugar: Maiassn barics Domisg: Nstod-£5/N Sacta-el Graemadl, sucitoicdSelin e vaos miltples cel segionel & Mocueg.a ntral del R Noguepua- MIQIESLE
& Mis Datos
Fecha: i3z
Configuracion Descargar Constancia
a Cerrar Session | CONGRESD INTERMACIONAL DE PLANEAMIENTO, PROSPECTIVAY JESARRD.LO NACIONAL

Lugar: vigecaonferanzs, - 348 150R0

Farhar w0

Descargar Constancia
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4. FUNCIONALIDADES DEL APLICATIVO CEPLAN CAPACITA

4.1 Mis constancias

Caso I: Primera vez que descargo la constancia
Al darle click en Descargar Constancia aparecerd una ventana emergente imagen 5. Al

m

darle click en “aqui” nos enviara a la imagen 6.

Imagen 5: Verificacién de informacion

Revisa bien tu informacion antes de descargar tu constancia
(werificar datos a qur ). si ya lo hiciste hacer caso omiso y haz clic
en confirmar

Luego, actualizar la informacion referente a datos laborales que considere necesarios.

Imagen 6: Ventana para actualizar informacion

cerl”

& MNOMBRE

recesos [E] Datos Personales
#¥ Mis constancias Tipo documento * N° documento *
& MizDatos NI ¢+ NUMERO DE DNI
Configuracién Apellido Psterno * Apellido Materno ™ Nombres ™
B Cerrar Session B APELLIDO PATERNO B APELLIDO MATERNO g NOMBRES

10 Ingrese oo datos.coma aparecen en cu documento de idenfidad. Loa detos consiprsdos senin utlizsdan pars s emisicn de la conctancia de

.

Correo electrénico Teléfono mduil *

@ CORREO ELECTRONICO B NUMERO MOVIL
@ Datos Laborales

Sector donde labora

Piiblico Privado Otros.

Caso Il: No es la primera vez que descargo la constancia
Al darle click en Descardar Constancia, se descargara de manera directa sin indicar
verificacién de informacién.
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Mis Datos
Desde aqui solo pueden cambiarse los Datos Laborales.

Imagen 7: Mis Datos

ceplay” =
[ ]
as NOMBRE
Accesos Datos Personales
# Mis constancias Tipo documento * N® documento *
- i =
Miz Dat: -
o= e oI ¢+ NUMERO DNI
Configuracién Apellido Paterno * Apellide Matemao * Mombres *
B cerrsrsession ED  APELLIDO PATERNO ED  APELLIDO MATERNO Bl NOMBRE
Correo electrdnico * Teléfono mévil *
@  CORREO ELECTRONICO ] NUMERD MOVIL
@ Datos Laborales
Sector donde labora *
© Piblico Privado Otros
Seleccione <l nivel sl que pertenece y de click en buzcar™
E: GOBIERMNO MACIONAL = @
Institucién/Empresa
CENTRO NACIONAL DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO- CEPLAN
Cargo
ESPECIALISTA
Copyright © 2020 CEPLAN. All rights rezerved. Version 1.0.0
Nota:

Para modificar la informacion ingresada en datos personales, comunicarse al siguiente

correo comunicaciones@ceplan.gob.pe.
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